UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA KY THU DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ S6: 20/UBND Ky Thu, ngay 13 thang 5 nam 2022
Veé viéc chan chinh CCHC va
chuan bi bao cao, hd so, tai ligu
phuc vy cho doan kiém tra
CCHC cua huyén.

Kinh giri: Cac can bg cong chirc xa;

Trong thoi gian qua, cong tac cai cach hanh chinh d2 dugc UBND xa
nghiém thc trién khai va thuc hién, tao duoc su chuyén bién rd nét trong nhan
thire, hanh dong, tac phong lam viéc cua can bd cong chic gbp phan nang cao
nang suat lam viéc va hiéu qua quan 1y, hoat dong phuc vu nhan dan. Tuy nhién
bén canh d6 cong tac CCHC ctia don vi Van con ton tai han ché nhu cong tac chi
dao, diéu hanh doi lic con chua siu sat, mot sd can bod cong chirc con thiéu trach
nhiém, tu giac, giai quyét thu tuc hanh chinh chua duoc nhip nhang; viéc chap
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh gio gidc 1am viéc, tc phong cong s ciia mot
s6 can bo cong chuc chua nghiém lam anh hudng dén cong tac CCHC cia xa.

Pé khic phuc nhitng ton tai, han ché néu trén; dong thoi nham day manh
cong tac CCHC va tang cuong Ky luat, Ky cuong hanh chinh trong thuc thi cong
vu cua doi ngli can bg, cong chirc xa tao budc dot pha trong cai cach hanh chinh
nham dap Gmg ngay cang tot hon. Trudéc mét phuc vu cho doan kiém tra, danh
gia ctia huyén vé cong tic CCHC theo Théng bao sé s 01/TB-DKT ngay
27/4/2022 cia doan kiém tra CCHC huyén Ky Anh vé phéan cong to kiém tra
CCHC nam 2022; UBND x4 yéu cau cac can bd cong chirc xa thuc hién nghiém
tuc cac ndi dung sau:

1. Quén triét nghiém tuc coéng tic CCHC, trong d6 trong tam la giai quyét
TTHC cho céc t6 chtic, ca nhan theo dung quy trinh, quy dinh, dam bao kip thoi,
nhanh chéng, cong bang, binh dang, khach quan, khong dé qua han, bo sot
nhiém vu dugc phan cong. ,

2. Tap trung trién khai, thuc hién nhitng noéi dung CCHC con dat thap
nhu: sir dung dich vu cong truc tuyén mic do 3, nac do 4, xa 1y ho so dich vu
cong va hod so cong viée; ap dung hé thong quan 1y chét lugng theo tiéu chuan
ISO 9001:2015.

3. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé ky luat, Ky cwong hanh chinh, lam
viéc ding gio, khong di muon vé som, khong lam viéc riéng trong gid hanh
chinh. Vang phai c6 1y do chinh dang va xin phép, dugc lanh dao Pang uy,
UBND xi dong ¥. Di lam viéc hodc hoi hop ¢ co s hoic & cap trén phai bao
céo lanh dao Pang uy, UBND xa va Vin phong dé theo gidi. Hang ngay, van
phong UBND x4 theo gioi chdm cong can bo cong chirc tham gia truc, bao céo
cac dong chi vang khong xin phép cho lanh dao Pang ty, UBND xa dé c6 hinh
thire xu 1y.



4. V& trang phuc cong s& quy dinh, nam mic quan tay, 4o somi hoic
comple; nit mac quan tay hodc vay dai, 4o somi hoac comple hoic bo o dai
truyén thong (luww y cd Nam va nit khéng di dép 1é, dép téng, khong mdc do
phéng, qudn bo tai cong sé hodc hgi hop). Peo thé can bd, cong chuc khi thuc
hién nhiém vu. khong hut thudc 14 tai co quan. Khong st dung ruou, bia, do
udng co cdn trong gior lam viéc, gio nghi trua ciia ngdy 1am viée, ngy truc.

5. Béi voi céc déng chi cong chirc truc tiép nhan va giai quyét hd so cong
dan phai giai quyet hd so cong dan dung quy trinh va thoi gian theo quy dinh.
Dbi véi cac hd so khong giai quyét trong ngay lam viéc phai viét phiéu hen thoi
gian tra két qua; néu qua han phai cé thu xin 18i néu rd 1y do. Cac linh vyc chua
cap nhat day dua hd so trén Cong dich vu cong phai cap nhat day du.

6. Cong chirc Tai chinh Ké toan quan 1y chit ché& viéc thu phi chiing thyc,
mtc thu theo quy dinh hién hanh; tat ca cac hd so c6 thu phi phai kém theo bién
lai thu tién trude khi tra két qua.

7. Bay manh ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan.
Thuc hién c6 hiéu qua viéc xir Iy ho so cong viée trén moi trudng mang va gui
nhan van ban dién tir trong noi b co quan, 100% van ban di phai giri qua Hé
théng Quan 1y vin ban va ho so cong viéc dé Vian phong ky s6, dang ky va ban
hanh van ban.

8. Vin phong Thong ké ra soat Bo thil tuc hanh chinh theo cac quyét dinh
ctia UBND tinh, bd sung cac bo tha tuc con thiéu, thay thé cac bo tha tuc da
duoc stra doi bo sung Kip thoi, niém yét cong khai tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua UBND x4, tai hoi quan cac thon, cham nhat vao ngay 20/5/2022 dé
phuc vu doan kiém tra, giam sat ciia huyén vé cong tac CCHC.

9. Cong chire Van hoa xa héi tang cuong tuyén truyen trén h¢ thong loa
truyén thanh, Cong thong tin di¢n tr cua xa dé nguoi dan blet va nop ho so dich
vu cong truc tuyén; cac bai viét trén Trang thong tin dién tir vé tinh hinh, két qua
giai quyét th tuc hanh chinh.

10. Céc can bd cong chuec, tuy theo linh vuc chuyén moén dugc phan cong
phu trach quan tdm xir Iy va giai quyét cac cong viéc dam bao dung thoi han,
chat luong. Chap hanh nghiém ché do thong tin béo céo, chiu trach nhiém céac s6
liéu bao cao hang thang, hang quy, 6 thang, nim, bao cao dot Xuat....

Uy ban nhin dan x3 s& xem xét, 1ay két qua thyc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh trong nam lam can cr danh gia mic d¢ hoan thanh nhiém vy, danh
gia cong tac thi dua khen thudng; Yéu cau tat ca cac dong chi can bo, cong chic
xd nghiém tac, trién khai thuc hién./.
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