UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 1600 /QD-UBND Ha Tinh, ngay o01thing7 ndam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh
thugc tham quyen giai quyet cia Sé Ngi vu tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chitc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir cac Nghj dinh cuia Chinh phui: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi,
bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh
chinh; so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cua
lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh; s6 107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 sira doi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu;

Céin cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trusng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S¢ NGi vu tai Vin ban sé 1175/SNV-VP ngay 18/6/2024
va y kién cia Sé Khoa hoc va Cong nghé tai Vin ban s 824/SKHCN-TCP ngay
05/6/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh nay Danh muc va Quy trinh ngi bo
09 (chin) thu tyc hanh chinh dugc swa doi, b6 sung trong linh vuc Thi dua -
Khen thudng thugc tham quyeén giai quyet caa So Noi vu tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh
(Trung tdm C6ng b&o - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién ter giai quyét
tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung trén Hé théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh caa tinh Ha Tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.
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biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua - Khen thudng tai
Quyét dinh s6 526/QB-UBND ngay 10/02/2020 cua UBND tinh vé viéc cong bd
Danh muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
S& NoOI vu tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidam dbc cac S¢; Thu truong cac
ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xi va
cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
-S6 KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC.. ot
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC
THI PUA - KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay  /

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

12024 cua Chu tich UBND tinh)

Tén thii tuc hanh Ky hiéu quy Thoi han Pia diém Phi, 1& v
STT chinh trinh giai quyét thuc hién phi Céin cir phap ly
- Trung tdm Phuc vu - Luat Thi dua, khen thudng ngay
hanh chinh céng tinh 15/6/2022 )
Ha Tinh (86 02A, - Nghi dinh so 98/2023/Nb-CP
. x y ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
o dT‘;ZEﬁ Nt%‘;ﬁf]” Ehhé quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
Thi e  ting 25 ngay lam M b tinh 2 diéu cia Lugt Thi dua, khen thuong
huong Bing khen | QT TPKT.C | viéc ké tir ngay | Ha 1mh, tinh Ha Khon - Thong tu s6 01/2024/TT-BNV
1 cia  Chi . tich T.01 nhan da hd so | T1h); ’ g ngay 24/2/2024 cua Bo Noi vy quy
UBND finh : hop ¢ - Hé thong théng tin dinh bién phap thi \hanh !_ugt Th}
giai quyét tha tuc dua, khen thudng va Nghi dinh so
hanh chinh tinh Ha 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
Tinh: hanh mot sé didu cua Luat Thi dua,
http://dichvucong.ha khen thuéng
tinh.gov.vn - Quyét dinh sé6 1099/QD-BNV
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ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo
Noi vu ve viéc cong bo TTHC quy
dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/Nb-
CP ngay 31/12/ 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mot
s6 dieu cua Luat Thi dua, khen
thudng
25 ngay lam
7 .+ ..| QT.TPKT. iéc, ké tir nga .
Thu tuc tdng co thi Q ¢ VleAC eqtu: kgay Nhu trén Khong Nhu trén
dua ciia UBND tinh T.02 nhan du ho so
hop 1€
25 ngay lam
Thi tuc ting danh | QT.TPKT.C | viéc, ké tir ngay R . R
hicu Chién si thi T03 ahin di hd so Nhu trén Khong Nhu trén
dua cap tinh hop lé
25 ngay lam
T.TPKT.C | viéc, ké tir nga .
Thu tuc ting danh Q e,\ 67 U ;g y Nhu trén Khong Nhu trén
A oA T2 T.04 nhan du ho so
hi¢u Tap ’the lao )
dong xuat sac hop I¢
Thu tuc tang 25 ngay lam
thuong Bang khen | QT.TPKT.C | viéc, ké tir ngay . R .
cia Chi  tich T05 ahan di hd so Nhu trén Khdng Nhu trén
UBNP t‘All’lh theo hop l¢
chuyén dé




Tha tyc tang Co

25 ngay lam

thi dua cia UBND | QT-TPKT.C V|¢Ac, keqtuhr:gay Nhur trén Khong Nhu trén
tinh theo chuyén T.06 nhan di ho so
dé hop 1&
Tha tuc tang 25 ngay lam
thuong Bang khen | QT.TPKT.C | viéc, ké tir ngay . R A
cia Chi tich T07 nhan da hd so Nhu trén Khong Nhu trén
UBND tinh \{é hop 18
thanh tich dot xuat o
Tha tuc tang 25 ngay lam
thuong Bing khen | QT.TPKT.C | viéc, ké tir ngay R . .
cia  Chi tich T.08  [nhan da hd so Nhur trén Khong Nhur trén
UBND tinh cho hop 18
gia dinh o
tThhf{ gf ﬁing 25 ngay lam

uong Bang khen SN

, , . . : : n A ~ A
cua Chu tich QT.TDKT.C VIGAC kev tu kgay Nhu trén Khong Nhu trén

T.09 nhan da ho so

UBND tinh v&
thanh tich  do1
ngoai

hop 1€




B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHIiNH
1. Thi tuc ting thwéng Biang khen cia Chi tich UBND tinh

KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.01

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

1. Bang khen cua Chu tich UBND tinh dé ting hoic truy ting cho c& nhan
guong mau chap hanh tét chu treong cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nude va dat mot trong cac tiéu chuan sau day:

a) C6 02 lan lién tuc duogc ting danh hiéu “Chién si thi dua co sé” hoic co
lién tuc tir 02 nim tré 1én duoc cdng nhan hoan thanh xuat sic nhiém vy,
trong thoi gian d6 c6 02 sang kién dugc cdng nhan va ép dung c6 hiéu qua
trong pham vi co sé hoic c6 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua trong pham
V1 cO SO,

b Cong nhan, néng dan, ngudi lao dong 1ap duoc nhiéu thanh tich trong lao
dong, san xuat, cd pham vi anh huéng trong dia ban cp x4, co quan, don vi,
t6 churc, doanh nghiép.

2. Bang khen cua Chu tich UBND tinh dé ting hodc truy ting cho doanh
nhan, tri thie, nha khoa hoc chap hanh tét chi truong ctia Pang, chinh séach,
phap luat cia Nha nude va dat tiéu chuan quy dinh tai diém a muc 1

3. Bang khen cua Bo, ban, nganh, tinh dé tang cho tap thé guong mau chap
hanh tbt chi truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, noi bo
doan két va dat tieu chuan: C6 02 nam lién tuc dugc cong nhan hoan thanh
xuat siac nhiém vu hoic dat danh hiéu “Tap thé lao dong xuat sic” hoic
“Pon vi quyét thang”, thuc hién tét dan chii ¢ co o, to chuc tot cac phong
trao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh than trong tap thé; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

4. Bang khen cua Cha tich UBND tinh dé ting cho doanh nghiép va té chuc
kinh té khac chap hanh tét chi truong ctia Pang, chinh sach, phép luat cua
Nha nuéc va dat tiu chuan quy dinh tai muc 3 hoic c6 thanh tich déng gop
vao su phat trién cua dia phuong duoc tinh cong nhan.

2.2

Cach thirc thyc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé nghi khen thuong. X

Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.

Béo cao thanh tich tap thé theo mau BM.TDKT.CT.01.01
(doi véi tap thé) hoac BM.TBKT.CT.01.02 (doi véi ca X
nhan).

Truong hop cad nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuéng
Bang khen cua b, ban, nganh, tinh do 1ap dugc thanh tich
dot xuit hodc xuit sic dot xuét, co pham vi anh huodng
trong linh vyc thudc pham vi quan ly cua b, ban, nganh,
tinh hodc c6 dong gop vao sy phat trién kinh té - x4 hoi cia X
dat nudc, Gmg dung tién bd khoa hoc, k¥ thuat, cong tac xa
hoi, tir thi€n, nhan dao thi phai c6 ching nhan hodc xac
nhén ctia co quan, to chic c6 thim quyén vé thanh tich dé
nghi khen thudng.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd ban chinh va céc tép tin dién tir caa hd so (file word
va file pdf)

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: Ban TDKT tinh (So Noi vu)

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh (Chi tich UBND tinh)
Co quan dwoc iy quyén: khong

Co quan phoi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuang tinh

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: to chirc, c& nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuéng, Bang/Vin ban thdng
bao

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT

Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu mau/Két
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gian qua

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tur

t6 chirc hoic qua dich vu buu

chinh coéng ich hoac qua Hé

thng thdng tin giai quyét tha

tuc hanh chinh cua

tinh:http://dichvucong.hatinh.

gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiem tra

ho so: 2 vr . s Mau 01: 02, 03,
BL |- Néu hd so diy da, hop 16 thi | |2 %“’;’Tiag Glo e | (néu c6), 06 ho

lam thu tuc tiép nhan ho so, | so theo muc 2.3

hen tra két qua cho t6 chirc va

y&u cau nop phi, 1& phi cho

Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day di hoic

khong hop 1& thi huong dan

bo sung, hoan thién ho so.

Néu khéng bo sung, hoan

thién dugc thi tir chdi tiép

nhan ho so.

Cap nhat tren h¢ thong ho so . | M3uo1,05va
gy |CONg viéc va chuyén ho so Can bo 0,5 ngay Mo so theo muc

cho Ban Thi dua khen thuong | TN&TKQ o3

dée xu ly '

Duyét ho so, chuyén cho Linh dao Mau 01, 05 va
B3 | phong chuyén mén tham dinh : 0,5ngay | Ho so theo muc

\ Ban

ho so. 2.3

Tham dinh ho SO Mau 05; Vin

- Néu hd so khong du diéu ban trinh UBND

Kién: tham muu van ban tinh  kem du

thong bao hd so khéong du| Céng chuc thao Quyét dinh

diéu kién giai quyét, gui cho | duoc giao xur khen  thudng
B4 to ,Chlrl’C‘ theo budc B7. ly ho so, 07 ngay hodc Van ban

- Néu ho so du dieu kién: Lanh dao bao cao Hoi

+ Truong hop khdng phai xin | phong, 14nh déng TPKT tinh

y kién Hoi dong Thi dua khen |  dao Ban Hoic mau 05,

thudng (TBKT)
tinh thi tham muu lanh dao
ban Van ban trinh UBND tinh

06; Van ‘bén
thdng bao ho so
khong du diéu
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kém dy thao Quyét dinh khen
thuong, thuc hién theo budc
B7.

+ Trudng hop phai xin y kién
Hoi dong TPKT tinh thi tham
muu Ban ban
hanh van ban bao cao Hoi
ddng TDKT tinh, tiép tuc
thuc hién theo budc B5

kién giai quyét

Mau 05; Bién
ban hop xeét hinh
T6 chac hop xét hinh thuc Hoi déng Thi thuc khen
khen thuong hogc cho y kien dua - Khen thuong hogc
BS |tryc tiep vao van ban hodc thwong tinh: 04 ngay | Van ban tong
xem xeét, cho y kién bang van Ban TDKT’ hop y kién cua
ban cac thanh vién
Hoi dong kém
Vin ban y kién
Sau hop xét cua Hoi dong
TDKT ‘ tinh:
+ Neu Hoi dong TBKT nhat x ,
tri thi du thao Van ban tri\nh m;g \9; tzﬁ
o v tinh  ~ kem) o trinh UBND tinh
u thao Quyét dinh tang Bang | Codng churc kem  du  thao
khen, trinh lanh dao phong | duoc giao xur Quyét dinh tan
g | Xem xét trinh lanh dao Banky | Iy hd so, 01 o gyet dinh tang
A ~ ngay | Bang khen hoac
duyet ‘ Lanh dgo du thao Van ban
+ Neu Hoi dong TDKT | phong, lanh thbng béo khong
khong dong y dé nghi khen dao Ban d0 didu  Kien
thuong, dy thao  Van Quyét dinh i
ban thong béo khong du didu Bég’ o g
kién khen thuong, trinh lanh g
dao phong xem xét, trinh 1anh
dao Ban ky duyét
Mau 05; Vin
ban trinh UBND
tinh kem du thao
Lanh dao Ban TPKT xem xét Lo
AN , Lanh dao .| Quyét dinh tan
B7 |ky van ban trinh UBND tinh/ | S 01 ngay Bér)w/g chan hoé%

Van ban théng bao

Van ban théng
bao khong du
dieu kién Quyet
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dinh ting Bing
khen

Phét hanh va guri hd so trinh

UBND tinh xem {(ét/Vén ban Van M3u OL. 05
théng bao. Nop ho so cho Bo |  thu/Cong Vin bén, trinh
phan TN&TKQ cua UBND | chuc dugc -
tinh tai Trung tdm PV HCC | giao xt ly hd | UBND tinh; du
B8 |.. : 01 ngay |thao Quyet dinh
tinh SO , :
A \ -4 N caa UBND tinh
Ho so trlph: Phiéu trinh; du hoic Van ban
thao Quyét dinh cua Chu tich Bo phan th6ng bio
UBND tinh truong hop thong | TN&TKQ
bao chuyén B12
Mau 05; Quyét
B9 | UBND tinh xem xét xtr ly UBND tinh | 07 ngay | dinh cuaa UBND
tinh
Ban hanh Quyét dinh va gui x _
B10 két qua veé Trung tam Vian thu 0,5 ngay gll?;ét g?nh gfa
PVHCC tinh dé tra cho Ban| UBND tinh ’ UBND tinh
TDKT
, , Cong chirc Mau 01, 05;
Tiep nhan Quyéet dinh, in| duoc giao xu .| Quyét dinh cua
Bl bing Iy hd so Ban 03 ngay UBND tinh;
TPKT Bang khen
Mau 01, 06
Thong bao ket qua giai quyét Can bs Quyét dinh cua
B12 | TTHC cho to chtc va ket TN&TKQ 0,5ngay | UBND tinh/
thuc viéc xu ly trén DVC Van ban thong
béo
, \ Quyét dinh khen
Can DO | ~: 0 1s g 3
B13 | Tra két qua cho té chirc TN&TKQ: to | 1 hanh | thuong, — bang/
chire chinh | Van ban thong

bao

* Trirong hop 6 so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v Hanh chinh céng tinh

Ha Tinh dé qiri cho ddi turong.

* Trong qué trinh gidgi quyet ho so nguoi ¢d tréch nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyéni/tra ho so, ket qua giai quyet
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trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @H
Mau 01 Mau 01.doc
]
Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.doc

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ
Mau 05.doc
S6 theo d&i ho so @j
Mau 06

MAau 06 .doc

@ﬂ

BM.TBKT.02 BM. TDKT.02.docx

B4o c4o thanh tich tap thé
=l

BM.TDBKT.03 BM. TDKT.03.doc
Bao cao thanh tich ca nhan

HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
So Noi vu. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.
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- | Van ban bao céo Hoi dong TPKT tinh.

- | Bién ban hop xét Hoi dong TPKT (hoic y kién truc tiép vao van ban xin y
kién).

- | Quyét dinh khen thudng/Vin ban théng béo.

- | Cac van ban khac cé lién quan.

Ho so dugce luu tai B phan xt ly chinh, tru’cvtié'p, thoi gian Iuu: 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so dén don vi luu trit theo tham quyen va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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2. Thu tuc tang Co thi dua cia UBND tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
1. Danh hi¢u C¢ thi dua cua UBND tinh dé ting hang nam cho tap thef:
dan dau phong trao thi dua cua cym, khoi thi dua do UBND tinh t6
chtrc va dat cac ti€u chuan sau day:
a) Hoan thanh vuot cac chi tiéu thi dua va nhiém vy dugc giao trong
nam; la tap thé ti€u bi€u xuat sac trong toan tinh;
b) Noi bo doan lgét; t6 chure dang, doan thé trong sach, vitng manh; tich
cuc thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi, phong, chong tham nhiing, tiéu
cuc va cac té nan xa hoi khac.
2. UBND tinh, trong pha_up V’i nhiém vu, quyéq han cua minh, quy dinh
chi tiét, hudng dan cu thé d6i tuong, tiéu chuan xét ting danh hiéu co
thi dua cia UBND tinh.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | To trinh d& nghi khen thuang. X
_ | Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phicu caa Hoi |
dong Thi dua - Khen thudng cap trinh khen thuong.
- | B&o céo thanh tich tap thé theo mau BM.TPKT.CT.02.01. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo ban chinh va cac tép tin dién tir cia hd so (file word
va file pdf)
2.5 | Thei han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop I&.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
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Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Ban TDKT tinh (So Noi vu)

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)
Co quan dwoc iy quyén: khdng

Co quan phdi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: tb chic

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuong, Co thi dua/Vin ban
thdng bao

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu mau/Két
gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tur
t6 chuc hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hodc qua
Hé théng thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bdo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1&
thi 1am thu tyc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho t6
chtc va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tam (néu ca).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bé sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Meﬁu 01; 02, 03
(néu co) 06; ho
so theo muc 2.3

T6 chuc; Can | Gio hanh
bo TN&TKQ | chinh

B2

Cap nhat trén hé théng
HSCV va chuyén hd so cho|  Céanbo 0,5 ngay
Ban thi dua khen thuéong dé | TN&TKQ
Xt ly

Mau 01, 05 va
ho so theo muc
2.3
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Duyét hd so, chuyén cho

Mau 01, 05 va

B3 |phong chuyén mdn tham Laréh dao 0,5ngay | Hb so theo muc
dinh hé so an 2.3
Tham dinh ho SO
- Néu hd so khong du diéu
Kién: tham muu Van ban
théng bado ho so khoéng du x s
diéu kién giai quyét, giri cho tl\)g?]utrir?hs ’UB\lila[I;
to (}hﬁ'C\ theo budc BI16. tnh kém  du
- Néu ho so du diéu kién: \ L gy
. A - thao Quyét dinh
¥ Truong hop khong pha Cong chuc khen thudong
xin y kien H?i dong Thi dua duoc giao xu hoic Van ban
khen — thuong — (TDKT) ly ho so, . |béo céo Hoi
B4 |tinh thi tham muu lanh dao L3nh dao 07 ngay dong TBKT
bf‘m Yan ban ,trmh EJBND phong, 1&nh tinh. Hoac
tinh kem du thao Quyét dinh da0 Ban mau 05. 06: Vin
khen thudng, thuc hién theo : ban th’@ng’ bio
buoc 10. A \ .
+ Trudng hop phai xin y 2% 50 Slong du
kién Hoi déng TPKT tinh thi ey xien gl
tham muu Ban  ban quyet
hanh van ban bao cao Hoi
dong TPKT tinh, tiép tuc
thuc hién theo budc B5.
Mau 05; Bién
ban hop xét hinh
To chac hop xét hinh thic Hoi déng Thi thic khen
khen thuong hoac cho y kien dua - Khen thuong hodc
BS |truc tiep vao van ban hodc thuand tinh: 04 ngay | Van ban tong
xem Xét, cho y kién bing van | 57 TQDKT' hop v kién cua
ban. cac thanh vién
Hoi dong kém
Vin ban y kién
Sau hop xét cua Hoi dong Mau 05; Du
TDKT ‘ tinh: Cong chic thao Van ban
+ Néu Hoi dong TPKT nhat duoC giao i trinh UBND tinh
tri thi du thao Van ban trinh 1y hd so: linh kém’ du thao
B6 |UBND tinh kem 420 hZ‘)n 02 ngay | Quyeét dinh tang
du thao Quyét dinh tang | % g’ao Bga’n Co thi dua hoic
thudng Co thi dua, trinh Ianh TDKT du thao Van ban

dao phong xem xét trinh 1anh

dao Ban ky  duyét

théng bao khong

du diéu kién
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+ Néu Hoi dong THKT

Quyét dinh tang

khong dong y dé nghi khen Co thi dua
thuong, du thao van

ban thong bao khong du diéu

kien Quyét dinh khen

thuéng, trinh 1anh dao

phong xem xét trinh 1anh dao

Ban ky duyét

Mau 05; Du

Lanh dao Ban TDKT ky van

thao Van ban
trinh UBND tinh
kém dy thao
Quyét dinh tang

B7 |ban trinh UBND tinh/Van Iézﬁh 430 | 1 ngay | Cor thi dua hodc
ban thdng bao du thao Van ban
thdng bao khong
di  didu  kign
Quyet dinh tang
Co thi dua
Phat hanh va giri ho so trinh
UBND tinh xem )gét/Vén ban Van MAU 01 05
théng bao. Nop ho so cho Bo | thu/Cong Vin  ban ’ rinh
phan TN&TKQ cua UBND | chac dugc UBND tinh du
B8 EEE tai Trung tam PV HCC | giao XSI(I)’ ly ho 01ngay | thio Quyét dinh
Ho so trinh: Phicu trinh; du Eggcuigr? 222
thao Quyét dinh caa Cha tich Bo phan théna bao
UBND tinh. Truong hop| TN&TKQ g
thdng bédo chuyéen B12
Mau 05; Quyét
B9 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 06 ngay | dinh cua UBND
tinh
Ban hanh Quyét dinh va gui x _
B10 két qua vé Trung tam| Vin thu 0.5 nad I(\g/ljuét g?nh gfa
PVHCC tinh dé tra cho Ban| UBND tinh | - 9% SBND finh
TBKT
Cong chuc Mau 01, O05;
Tiép nhan Quyét dinh, théu | duoc giao xir . | Quyét dinh cua
BLL 1o 1y hé so Ban | > "9 | UBND tinh: Co
TDKT thi dua
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B12

Thong béo két qua giai quyét
TTHC cho t6 chac va ket
thac viéc xu ly trén DVC.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 06
Quyét dinh cua
UBND tinh/
Van ban théng
béo

B13

Tra két qua cho t6 chiic

Can bd 7
TN&TKQ; to
chac

Gid hanh
chinh

Quyét dinh khen
thuong, Co thi
dua/ Van ban
théng béo

* Triwong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triedéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14i
va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng tinh Ha Tinh dé quri cho doi twong.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai
quyét trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong

quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua @j

MAau 01.doc

Mau 02

|ﬂ|j

Mau 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

|E|j

Mau 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

|ﬂ|j

Mau 04 .doc

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.doc
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S theo ddi ho so @j
Mau 06 M3u 06 .doc
]
BM. TBPKT.CT.02.01 BM. TDKT. 02. docx
Béo céo thanh tich tap thé

HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cta SO Noi vu. Mau 01, 05 luu theo ho so.

H6 so theo muc 2.3.

Vin ban béo cao Hoi dong TPKT tinh.

Bién ban hop xét Hoi dong TPKT (hoic y kién truc tiép vao van ban Xin y
kién).

Quyét dinh khen thudng/Vin ban thong béo.

Cac van ban khac cd lién quan.

H?) 50 duge luu t'g}i Bo phén xu ly chinh, truc tiép, thc‘yi‘ gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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3. Thi tuc ting danh hiéu “Chién sy thi dua c4p tinh”

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.03
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

1. panh hiéu chién si thi dua cdp tinh dé ting cho c4 nhan dat céc tiéu
chuan sau day:

a) CO thanh tich xuét sac tiéu biéu duoc lya chon trong s6 nhiing c& nhan
c6 03 lan lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

b) C6 sang kién di duoc &p dung hiéu qua va c6 kha nang nhan rong trong
toan tinh hoic c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cdng nghé da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh hudng
trong toan tinh hoac muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau
cd pham vi anh huong trong toan quan hoac toan luc lwong Céng an nhan
dan.

2. Nguoi dimg ¢au UBND tinh xem xét, céng nhan hiéu qua va kha nang
nhan rong, pham vi anh huong trong toan tinh cua sang kien, dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

Bo truong Bo Qudc phong, Bo trusng B Cong an xem xét, cdng nhan sy
muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6 pham vi anh
hudng trong toan quén hoac toan luc lwgng Cong an nhén dan.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho6 so, bao gom: chinh | sao
- | To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua. X
- | Bién ban hop Hoi ddng thi dua - Khen thudng. X
_ |Béao cao thanh tich ca& nhan theo mau «
BM.TDKT.CT.03.01.
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Chting nhan hoic xac nhan cia nguoi ding dau tinh vé
hiéu qua ap dung va pham vi anh hudng cua sang kién, dé
tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé theo mau BM.TPKT.CT.03.02.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh va céc tép tin dién tir cua ho so (file word
va file pdf)

2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thyc hi¢n: Ban TDKT tinh (S¢ Noi vu)
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)
Co quan dugc iy quyen: khong
Co quan phoi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: t6 chiic

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuong, Bing, Huy hiéu/Vin
ban thdng bao

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu ma?u/Ket

. * gian qua

1. Tiép nhan ho so | To chuc; Can | Gio hanh | Mau 01; 02, 03
- Tiep nhan ho so tryc tiep | b TN&TKQ | chinh | (néu co) 06; ho
tir to chic hoac qua dich vu so theo muc 2.3
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh cua

B1 tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn
2. Can bo TN&TKQ kiem
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1€
thi 1am thu tuc tiep nhan ho
so, hen tra két qua cho to
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chtc va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khdng hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

Cap nhat trén hé théng ho so Can bo 0,5ngay |Mau 01, 05 va
B2 cbng viéc va chuyén ho so| TN&TKQ ho so theo muc
cho Ban thi dua khen thuong 2.3
de xu ly
Duyét ho so, chuyén cho Mau 01, 05 va
B3 |phong chuyén mon tham | Lanh dao Ban | 0,5ngay | HO so theo muc
dinh ho so 2.3
Tham dinh ho so:
- Cong chuc Phong Nghiép
vu Xem Xxét, [(iém tra tinh
hop Ié cua ho so va thuc
hién thé}m dinh diéu kién
tiéu chuan:
+ Neu ho so hop 16, phan Cong chic MAu 05, Du thao
anh du diéeu kién tiéu chuan, . , “n ban bao c3
tong hop bdo cdo Truong duqc glao Xt van ban bao cao
NN S ly ho so, Hoi dong TBKT
Phong Nghiép vu trinh Ianh i s g )
B4 I Lanh dao 07 ngay |hoac du thao
dao Ban TDKT dé to chuc N - g , R
A A phong, 1&nh van ban thong
hop Hoi dong TDKT. . X X
SO o . dao Ban bao két qua
+ Neu ho so khong hop IS, | “ppy tham dinh hd so
khong du dieu Kién tiéu ‘
chuan thi dy thdo van ban
thdng bao ket qua tham dinh
ho so trinh Truong phong
nghiép vu xem Xxét trinh
Lanh dao ban Ky duyét
théng béo
2o T , Mau 05; Bién
T6 chic hop x€t hinh tic |y 4500 Th ban hop xét hinh
khen thuong hoac cho y kien .
kL, 9 dua - Khen | thac khen
B5 |truc tiép vao van ban hoac ... | 04ngay X <
xem xét, cho y kién bang| huong tinh; thuong  hoac
! y 91 Ban THKT Vin ban téng

van ban

hop y kién cua




22

cac thanh vién
Hoi dong kem

Vin ban y kién
Sau hop xét cua Hoi ddong
TDKT ‘ tinh: N
+ Néu Hoi dong TPDKT nhat Mau 05; Du

tri thi du thao Van ban trinh
UBND tinh kém

thao Van ban
trinh UBND tinh

dy thao Quyét dinh tang dgggg i(;f(\)u)((:ﬁ kém dy thao
thuong Bang khen, trinh IS’/ h% o Quyet dinh khen
B6 lanh dao phong xem xét Linh daé) 02 ngay thuong Bang
+ Neéu Hoi dong TDKT ohong I3nh khen hoac du
khong dong y d¢ nghi khen a0 I’Ban thdo Van ban
thwong du thao Van TDKT thdng bao khong
ban thong bao khong du da dieu kién
diéu kién Quyét dinh khen Quyét dinh tang
thuong, bdo cao lanh dao thuong
phong xem xét trinh Ianh
dao Ban ky duyét
Mau 05
Van ban trinh
Lanh dao Ban TDKT ky van UBND tinh; du
B7 |ban trinh UBND tinh/Vin | Lanh dao Ban | 01 ngay | thao Quyét dinh
ban théng bao cua UBND tinh/
Van ban thong
béo
Phat hanh va gui ho so trinh
quNDA tinh xem xCUVan| .. cong MAau 01, 05
an thong bao. Nop ho so hire d Vin ban  trinh
cho Bo phan TN&TKQ cia| e B0 an oan i
UBND tinh tai Trung tam giao xrly ho \ UIZD’ND tl?h’ _du
B8 PV HCC tinh. SO 01 ngay trlao Quyet q1nh
Hb so trinh: Phiéu trinh; dy 86 phin 2}21 U&';IDt;gqnhg/
thao Quyéet dinh caa Chu TN.&TKQ bio
tich UBND tinh. Truong
hop théng b&o chuyén B12
Mau 05; Quyét
B9 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 06 ngay | dinh cia UBND
tinh
B10 | Ban hanh Quyét dinh va gri|  Vin thu 0,5ngay | Mau 05, 06;
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két qua vé Trung tdm| UBND tinh Quyét dinh cua
PVHCC tinh d¢ tra cho Ban UBND tinh
TDKT
Cong chirc Mau 01, O05;
Tiép nhan Quyét dinh, in| duoc giao xir .| Quyét dinh cua
BLL | hing 1y hé so Ban | 00 N9 UBND tinh;
TBKT Bang khen
A . ‘ . Mau 01, 06
Thong bao két qua giai A PR
X P Can bo .| Quyet dinh cua
B12 qtﬁyet ,TTI_-IAC cho,to Phuc va TN&TKQ 0,5 ngay UBND tinh/Vin
ket thiac viéc xur ly trén DVC A .
ban thong béo
, q CENDO | i pann | uaeng, | bing
B13 | Tra két qué cho t6 chirc TN&TKOQ, té ! g, bang,
. chinh | Huy hiéu/ van
chuc NP .
ban thGng béo
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két quda chuyén sang Trung tam Phuc vy Hanh chinh
cdng tinh Ha Tinh dé quri cho doi twong.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua gidi
quyet trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc bwoc trong
quy trinh.
3 | BIEUMAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 Mau 01.doc
]
Mau 02 Mau 02.doc
Phic¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
@
Mau 03 M&u 03.doc
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
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|ﬁ|j

Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ W
Mau 05 I:ﬂ
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so |ﬂ|j
Mau 06 Mau 06 .doc
I
BM.TBKT.CT.03.01 BM.TDKT.03.doc

Bao cao thanh tich ca nhan

W

BM.TBKT.CT.03.02 BM.TOKT.11.docx
Mau chang nhan

4 |HOSOLUU:

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai By phan Tiep nhan va tra két qua
cta SO Noi vu. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Vin ban bao céo Hoi dong THKT tinh.

- | Bién ban hop xét Hoi dong TPKT (hoic y kién truc tiép vao van ban xin y
kién).

- | Quyét dinh khen thudng/Vin ban théng bao.

- | Cac van ban khéc c0 lién quan.

H?) s0 dugc luu tqi Bo phan xtr ly chinh, truc tiép, thc‘ri‘ gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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4. Thi tuc ting danh hiéu "Tép thé lao dong xuat sic"

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
1. Danh hi¢u “Tap thé lao dong xuét sic” dé ting hang nam cho tap thé
dat cac ti€u chuan sau day:
a) Hoan thanh xut sic nhiém vu dugc giao:
b) Tich cuc tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua;
c) C6 100% ca nhén trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao,
trong do c6 it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hi¢u “Lao dong tién tién”;
d) C6 ca nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;
d) Noi bo doan két, guong mau chap hanh tot chii truong ciia Péang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | T trinh dé nghi khen thuéng. X
- | Bién ban hop Hoi dong thi dua - Khen thudng. X
_ |Bdo cao thanh tich cua tap thé theo mau y
BM.TDKT.CT.04.01.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo ban chinh va cac tép tin dién tir cia hd so (file word
va file pdf).
2.5 | Thei han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dua hé so hop Ié.
)6 Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
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Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Ban TDKT tinh (So Noi vu)

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)
Co quan dwoc iy quyén: khdng

Co quan phdi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuéng, Biang/Van ban théng
béo

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 chac hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thoéng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so: T6 chic; Céan | Gio hanh
- Néu hé so day du, hop 1& | bo TN&TKQ | chinh

thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chtc va yéu cau nop phi, 1é
phi cho Trung tam (néu ca).
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop I¢ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so

M;U 01; 02, 03
(néu cd) 06; ho
so theo muc 2.3

B2

Mau 01, 05 va
0,5ngay | ho so theo muc
2.3

Cap nhat trén h¢ thong
HSCV va chuyén ho so cho
Ban Thi dua - khen thuong

Can bd
TN&TKQ
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dé xur ly

Duyét hd so, chuyén cho

Mau 01, 05 va

B3 |phong chuyén mén tham | Lanh dao Ban | 0,5 ngay | H6 so theo muc
dinh ho so 2.3
Tham dinh hd so:
- Cong chic Phong Nghiép
vu xem xét, kiém tra tinh
hop 1& cia hd so va thuc
hién tham dinh diéu kién
tiéu chuan:
+ Néu ho so hop I€, phan x .
anh du diéu kién tiéu chuan, . , Mau 05, Dy thio
Du thao van ban trinh Cong .Chu’cq van baqn t”rlh
UBND tinh, trinh lanh dao | 999C 9120 xu .| UBND tinh hogc
B4 phong xem’ xét trinh lanh ly h(j) s/ 08 ngay | du thao V,én ban
dao Ban ky duyét Ph.‘ing thf{ng ;bao k et
+ Néu hd so kfléng hop 1§, Nghiep vu qlxja tham _ dinh
khong di didu kien tieu ho so
chuan thi du thao van ban
thong bao két qua tham dinh
hd so trinh Truéng phong
nghiép vu xem xét trinh
Lanh dao ban ky duyét
thdng bao
Lanh dao Ban xem xét, ky Mau 01‘:) ) Dutthaﬁ
duyét van ban trinh UBND UBND ginh hos
gs | tinh; du thao Quyét dinh cua | Lanh dao Ban 02 ngay | du thao lggm géar?
UBND tinh hogc thong bao TBKT tH@ng bio  két
ket qua tham dinh ho so y iR A )
qua tham dinh
ho so
Phat hanh va gui hd so trinh
t{BNDA tinh xem XCUVAN |y ihu/Cong M3u 01, 05
an thong bao. Nop ho so . < ) 5
cho Bo phan TN&TKQ cua phuc 7du’,q C; Van bar] Frlnh
UBND tinh tai Trung tam | 9'2 X 1yho _ | UBND tinh; du
B6 P\ HCC tinh. SO 01 ngay thao Quyet dinh
Ho so trinh: Phiéu trinh; du B phan filrﬁ/Vén UBbNé[;
thao Quyéet dinh caa Chu o 1. A .
TN&TKQ thdng bao

tich  UBND tinh. Truong
hop théng b&o chuyén B10
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Mau 05; Quyét

B7 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 07 ngay |dinh cia UBND
tinh
Ban hanh Quyét dinh va gui x _
B8 két qua vé Trung tam| Van thu 01 naa gljuét g?nh c(:)fa
PVHCC tinh dé tra cho Ban | UBND tinh Y| SEND tinh
TDKT
Cong chirc Mau 01, O05;
Tiép nhan Quyét dinh, in| dugc giao xu . | Quyét dinh cua
B9 bang ly hd so Ban 04 ngay UBND tinh;
TDKT Bang
, MAu 01, 06
Thong bao ket qua giai Can bd Quyeét dinh cua
B10 | quyet TTHC cho t6 chuc va TN&TKQ 01 ngay | UBND tinh/
ket thac viéc xu ly trén DVC Van ban théng
béo
Quyét dinh khen
A i T6 chirc; Can | Gio hanh | thuong,  bang/
B1L | Tra két qua cho t6 chirc bo TN&TKQ | chinh | Van ban thdng
béo
* Trwong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh Ha Tinh dé Quri cho doi tirong.
* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can
thuc hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai
quyet trén phan meém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong
quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 M3u 01.doc
=
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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|ﬁ|j

Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
o
Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Eﬂ
Mau 05.doc
S6 theo dbi ho so |ﬁ|j
Mau 06 MAu 06 .doc
W
BM.TBKT.CT.04. I:ﬂ
01 BM.TDKT.02.docx

Béo céo thanh tich tap thé

4 |HOSOLUU:

- | M3u 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua

cta S& Noi vu. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh khen thudng/Vin ban théng bao.

- Cac van ban khac cd lién quan.

H?) s0 dugc luu tqi Bo phan xtr ly chinh, truc tiép, th(‘ri‘ gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trit theo quy dinh

hién hanh.
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5. Thi tuc ting thwéng Bang khen caa Chii tich UBND tinh theo chuyén

KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

1. Bang khen cua Chu tich UBND tinh dé ting hoic truy ting cho c& nhan
guong mau chap hanh tét chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudce va dat mot trong céc tiéu chuan sau:

a) C6 thanh tich xuat sic duoc binh xét trong cac phong trao thi dua do tinh
phat dong hoac cac phong trao thi dua do bd, ban, nganh, doan thé trung
wong phat dong duoc UBND tinh trién khai hodc giao cac co quan cap tinh
trién khai.

b) C6 ddéng gdp vao su phat trién kinh té - x& héi, tng dung tién bo khoa
hoc, k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

2. Bang khen caa Chu tich UBND tinh dé tang hoac truy tang cho doanh
nhan, tri thic, nha khoa hoc chap hanh tét chu truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudce va dat tiéu chuan quy dinh tai muc 1 hoic c6
thanh tich dong gop vao su phét trién caa dija phuong duoc tinh cdng nhan.
3. Bang khen caa Bo, ban, nganh, tinh dé tang cho tap thé guwong mau chap
hanh tét chu treong ctia Pang, chinh séch, phép luat cia Nha nudc, noi bo
doan két va dat mot trong céc tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuat sic duoc binh xét trong phong trao thi dua do tinh
phat dong hoac cac phong trao thi dua do bg, ban, nganh, doan thé trung
wong phat dong duoc UBND tinh trién khai hoic giao cac co quan cap tinh
trién khai;

b) C6 ddéng gdp vao su phat trién kinh té - x& hai, tng dung tién bo khoa
hoc, ky thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

4. Bing khen cua Chu tich UBND tinh dé ting cho doanh nghiép va to
chuc kinh té khéac chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phép
luat cia Nha nude va dat mot trong c4c tiéu chuan quy dinh tai muc 3 hoic
c6 thanh tich dong gép vao sy phat trién cua dia phuwong duoc tinh cong
nhan.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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\ A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | T trinh d& nghi khen thuong. X
- | Bién ban hop Hoi ddng thi dua - Khen thudng. X
) B4o cdo thanh tich cua tap thé, c4 nhan theo maiu «
BM.TBKT.CT.05.01.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo ban chinh va cac tép tin dién tir ciia ho so (file word
va file pdf).
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
26 | Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hi¢n: Ban TDKT tinh (S& Noi vu)
57 Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)
' Co quan dugc ay quyen: khong
Co quan phoi hop: H6i dong Thi dua - Khen thuong tinh
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: to chirc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuéng, Biang/Van ban théng
bao
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trach nhiém |  Thoi Biéu mau/Két
gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir
t6 chic hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua

Hé thdng thong tin giai | To chac; Céan | Gio hanh Mau 01; 02, 03

fs \ R . (néu c6) 06; hd
?i%?t tha tuc hanh chinh cua | bd TN&TKQ | chinh so theo muc 2.3
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bd TN&TKQ kiém
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tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1é
thi 1am tha t yc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho tb
chtc va yéu cau nop phi, 1
phi cho Trung tam (néu c);
- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

Cap nhat trén hé thdng

Mau 01, 05 va

gy |HSCV va chuyén hé so cho Can bo 05n0av | hd so theo muc
Ban thi dua khen thuong dé | TN&TKQ | - N9&Y o -
xu ly '
Duyét ho so, chuyén cho Mau 01, 05 va
B3 |phong chuyén mon tham | Lanh dao Ban | 0,5ngay | HO so theo muc
dinh ho so 2.3
Tham dinh hé so:
- Cong chuc Phg‘)ng Nghiép
vu Xem Xxeét, [(iém tra tinh
hop Ié cua ho so va thuc
hién thé}m dinh diéu kién
tiéu chuan:
+ Neu ho so hop 1¢, phan MAau 05, Dy thao
anh du diéu Kkién tiéu chuan, " , - ! N
, 9 . N Cong chac van ban trinh
Du thao van ban trinh . , , 5
, . ~ duoc glao Xt UBND tinh hoac
UBND tinh, trinh lanh dao A \ NS
B4 . e e < ly ho so/ 08 ngay | du thao van ban
phong xem xét trinh 1&nh . o . X
. . Phong thong bao ket
dao Ban ky duyct Nghiép vu ua thim dinh
+ Néu hd so khong hop Ig,| 0PV ﬂé ” -
khong du dieu Kkién tiéu
chuan thi du thdo van ban
thdng bao ket qua tham dinh
ho so trinh Truong phong
nghiép vu xem Xxét trinh
Lanh dao ban Ky duyét
thdng bao
Lanh dao Ban xem xét, ky | Lanh dao Ban . | Mau 05, Dy thao
B5 02 ngay

duyét van ban trinh UBND

TDKT

van ban trinh
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tinh; du thao Quyét dinh cua
UBND tinh hoac thong bao
ket qua tham dinh ho so;

UBND tinh hoac
du thao van ban
thong béo két
qua thiam dinh
ho so

Phat hanh va gui hd so trinh
UBND tinh xem xét/Van

ban thong bdo. Nop hd so | Vin thu/Cong Mau 01, 05
cho B6 phan TN&TKQ cua| chae duoc Van ban trinh
UBND tinh tai Trung tam | giao xi Iy hd UBND tinh; du
B6 |PV HCC tinh. SO 01 ngay |thao Quyét dinh
Ho so trinh: Phiéu trinh; dy cia UBND tinh/
thao Quyét dinh ctaa Cha| BO phan Vin ban théng
tich UBND tinh. Truong| TN&TKQ bao
hop thdng béo chuyén budc
10
Mau 05; Quyét
B7 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 07 ngay |dinh cia UBND
tinh
Ban hanh Quyét dinh va gui x _
Ba két qua ve Trung tdm| Van thu 01 ngay (I\Q/IL?;ét g?nh gfa
PVHCC tinh d¢ tra cho Ban| UBND tinh UBND tinh
TPKT
, ’ Cong chirc Mau 01, 05;
Tiep nhan Quyét dinh, in| duoc giao xu .| Quyéet dinh cua
B9 | hang Iy hdsoBan | °*"9Y | UBND  tinh:
TPKT Bang khen
Thong bédo két qua giai MaudL 08
5810 quyét TTHC cho t6 chac, cé Can b 01 na: Qllf?le n Fﬁ
nhan va két thic viec xi Iy | TN&TKQ ngay | UBND ~— tin
trén DVC. V,an ban thong
béo
, 7 Cén b3 | o hanp | QuYet dinh khen
B11l | Tra két qua cho to chirc TN&TKQ, to chinh thuong, khung,
chuc bang,

* Triong hop héo so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vy Hanh chinh
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cong tinh Ha Tinh dé Quri cho doi tirong.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua gidi
quyét trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong
quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua @ﬁ
Mau 01 Mau 01.doc
W]
Mau 02 MAau 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|E|j

Mau 03 M3au 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=

Mau 04 Mau 04 .doc
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEH
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so @j
Mau 06

Mau 06 .doc

@H

BM.TDKT.CT.05.01 BM.TDKT.08.docx
Béo céo thanh tich tap thé

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
cta So Noi vu. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban hop xét Hoi ddng TPKT (hoic y kién truc tiép vao van ban xin y
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kién).

- | Quyét dinh khen thudng/Vin ban théng bao.

- Cac van ban khac cd lién quan.

H?) so dugc luu tg}i Bo phén xt ly chinh, truc tiép, th(‘yi‘ gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.06
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Co thi dua cua UBND tinh xét ting cho tap thé tiéu biéu xuat sic trong
phong trio thi dua chuyén dé do cha tich UBND tinh phat dong (duoc quy
dinh cu thé trong ké hoach t6 chirc phong trao).
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A 1A Aoon. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua X
_ | Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi «
dong Thi dua - Khen thuong cap trinh khen thuong
- | B&o céo thanh tich tap thé theo mau BM.TPKT.CT.06.01 X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo ban chinh va céc tép tin dién ti cua ho so (file word
va file pdf)
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong
2.6 | Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Ban TDKT tinh (S& Noi vu)
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)

Co quan dwoc iy quyén: khong
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Co quan phéi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuong, Cd/Vin ban thong

béao

2.10

Quy trinh xik ly cdng viéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 chac hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hodc qua
Hé thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bd TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am tha tuc tiép nhan hod
so, hen tra két qua cho to
chuc va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tam (néu co).
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop I¢ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

Can bo 7
TN&TKQ, to
chuac

Gio hanh
chinh

Mau 01,02 (néu
cd) 06; ho so
theo muc 2.3

B2

Cap nhat trén hé théng
HSCV va chuyén hé so cho
Ban thi dua khen thuong dé
Xt ly

Can bo 9
TN&TKQ, tb
chuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
ho so theo muc
2.3

B3

Duyét ho so, chuyén cho
phong chuyén mon tham
dinh ho so.

Lanh dao Ban

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
Ho6 so theo muc
2.3

B4

Tham dinh hé so:
- Cong chirc Phong Nghiép

Cong chuc
duogc giao xur

08 ngay

Mau 05, Dy thao
van ban trinh
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vu xem xét, kiém tra tinh
hop 1& cua hd so va thuc
hién tham dinh diéu kién
tiéu chuan:

+ Néu hd so hop &, phan
anh da diéu kién tiéu chuan,
Du thao van ban trinh
UBND tinh, trinh 1anh dao
phong xem xét trinh 1&nh
dao Ban ky duyét

+ Néu ho so khong hop I¢,
khong du diéu kién tiéu
chuan thi du thao van ban
thong béo két qua tham dinh
hd so trinh Truéng phong
nghiép vu xem xét trinh
Lanh dao ban ky duyét
thdng bao

ly hd so/
Phong
Nghiép vu

UBND tinh hoac
du thao van ban
théng bao két
qua tham dinh
hd so

Lanh dao Ban xem xét, ky
duyét van ban triph UBND
tinh; du thao Quyét dinh caa

Lanh dao Ban

Mau 05, Dy thao
van ban trinh
UBND tinh hoac

BS UBND tirlh hoac thc‘)ng béo | TDKT 02 ngay f[jr%rt]haob\;n bk%r,l
két qua thim dinh hd so ng a0 !
qua tham dinh
ho so
Phét hanh va gui hd so trinh
UBND ‘tinh xem xeUVan| .. /cong M3iu 01, 05
ban théng bao. Nop ho so ho < ) inh
cho Bo phan TN&TKQ cia | SHue duoc, van ban trin
UBND tinh tai Trung tam giao xir ly ho UBND tmh; dy
B6 PV HCC tinh. SO 01 ngay |thao Quyét dinh
Hd so trinh: Phiéu trinh; du B phan :}1;1 UbBéIr\]IDtrt]%nnh/
thao Quyét dinh cua Chu TN'8E)TI.<Q bio g
tich  UBND tinh. Truong
hop théng béo, chuyén B10
Mau 05; Quyét
B7 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 07 ngay | dinh cia UBND
tinh
Ban hanh Quyet dinh va gii Vin th Mau 05, 06;
B8 |ket qua ve Trung tam UBND tinh 0,5ngay | Quyét dinh cua

PVHCC tinh dé tra cho Ban

UBND tinh
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TDKT
Cong chuc x _
Tiép nhan Quyét dinh, théu | dugc giao xir .| Mau 01, 05
B9 . A 05 ngay | Quyet dinh cua
co 1y'ho so Ban UBND tinh; Co
TDKT ’
, Mréu 01, 06
Thong bao ket qua giai Canbo Quyét dinh cua
B10 |quyet TTHC cho t6 chuc va | TN&TKQ, t6 | 0,5ngay | UBND tinh/
ket thiac viéc xu ly trén DVC chuc Van ban théng
béo
, 7 Canbo | o s | Quyet dinh khen
B11l | Tra két qua cho to chirc TN&TKQ, to . thudéng, Co/Van
. chinh A .
chuc ban théng béo
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdgm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh
cdng tinh Ha Tinh dé quri cho doi twong.
* Trong qué trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thu’c,hién dong tho“j cac thao tac tiep nhgn/chuyénl/tra ho so, ket qua gidi
guyet trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong
quy trinh,
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @H
Mau 01 MAau 01.doc
=
Mau 02 Mau 02.doc
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
~ W
Mau 05 I:lj
Mau 05.doc

S6 theo ddi ho so @H

Mau 06 M&u 06 .doc
e
Bao cao thanh tich

4 |HOSOLUU:

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai BO phan Tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh khen thudng/Vin ban théng béo.

- | Cac van ban khac c6 lién quan (néu co).

H,é so dugc luu tai B phan xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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7. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh

tich dot xuét

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.07
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich dot xuat duoc dé nghi khen thuong
1. Tang cho ca nhan gwong miu chap hanh tét chu truong cua Dang, chinh
sach, phap luat cua Nhe‘} nudce va dat tiéu chuan: Lap dugc nhicu thanh tich
hoac thanh tich ddt xuat, c6 pham vi d&nh huéng & mot trong cac linh vuc
thugc pham vi quan 1y cua B9, ban, nganh, tinh;’
2,. Tang hoac truy tang cho doanh nhéan, tri thirc, nha khoa hoc chép hanh
tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc va dat tiéu
chuan: Lap dugc nhi€u thanh tich hodc thanh tich dot xuat, c6 pham vi anh
hudng & mot trong cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y cia B9, ban, nganh,
tinh;’
3. Tiang cho tap thé gwong mau chdp hanh tét chu truong cua Pang, chinh
sach, phap lu@t cﬁ’a Nha nu@c, ndi b doan két va dat tiéu chuan: Lap duogc
thanh tich xuat sac dot xuat, c6 pham vi anh hudéng trong tung linh vuc
thudc pham vi quan 1y cua B9, ban, nganh, tinh;
4. Ting cho doanh nghiép va t6 chire kinh t€ khac chap hanh tot chu trvong
cua Pang, chiph s’éch, phép, luat ctia Nha nude va dat tiéu chuan: Lap dugc
thanh tich xuat sac dot xuat, c6 pham vi anh hudéng trong tung linh vuc
thudc pham vi quan ly cua dia phuong dugc tinh cong nhan.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | To trinh @& nghi khen thuong. X
_ | Béo céo tém tat thanh tich cua c4 nhan, tap thé 1ap duoc y
thanh tich hoac co quan, t6 chic, don vi quan ly truc
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tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, cong trang,
quéa trinh cdng tac hoic tom tat két qua lap thanh tich doi
véi khen thuong thanh tich ¢6 noi dung tdi mat, tuyét mat
dé d& nghi khen thuong theo thu tuc don gian (theo mau
BM.TPKT.CT.07.01).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh va céc tép tin dién tir cua ho so (file word
va file pdf).

2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng

2.6 | Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Ban TDKT tinh (S& Noi vu)

57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)

' Co quan dugc iy quyen: khong

Co quan phoi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: t6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuéng, Biang/Van ban théng
bao

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém |  Thoi Biéu mau/Két

gian qua

1. Tiépnhan ho so. Canbo | Giohanh | Mau 01,02 (néu
Tiep nhan ho so truc tiep tr | TN&TKQ, t6 |  chinh c0) 06; ho so
to chac hoac qua dich vu chuc theo muc 2.3
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh cua

Bl |tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn
2. Cén bo TN&TKQ kiem
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1€
thi lam thu tuc tieép nhan ho
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so, hen tra két qua cho tb
chtc va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan b sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

Cap nhat trén hé théng Canbo | 0,5ngay (Mau 01, 05 va
B2 HSCV va chuyén ho so cho | TN&TKQ, t6 ho so theo muc
Ban thi dua khen thudng dé chuc 2.3
xu ly
Duyét ho so, chuyén cho Mau 01, 05 va
B3 |phong chuyén mon tham | Lanh dao Ban | 0,5ngay | HO so theo muc
dinh ho so. 2.3
Tham dinh ho so:
- Cong chic Phong Nghiép
vu Xem Xxeét, [(iém tra tinh
hop Ié cua ho so va thuc
hién thé}m dinh diéu kién
tiéu chuan:
+ Neu ho so hop 16, phan MAu 05, Dy thao
anh du diéeu kién tiéu chuan, R , < : N
\ < . A Cong chuc van ban trinh
Du thao van ban trinh . , . 5
, . ~ duoc giao xur UBND tinh hoac
UBND tinh, trinh lanh dao A . NS
B4 \ e ~ ly ho so/ 08 ngay | du thao van ban
phong xem xét trinh Ianh . o . X
, . Phong thong bao ket
dao Ban ky duyét Nghiép vu ui tham dinh
+ Néu hd so khong hop lg,| 9PV he -
khong du dieu Kién tiéu
chuan thi du thao van ban
thdng bao ket qua tham dinh
ho so trinh Truong phong
nghiép vu xem Xxét trinh
Lanh dao ban Ky duyét
théng béo
Lianh dao Ban xem xét, ky Mau 05, Dy thao
duyét van ban trinh UBND | | . van ban trinh
B5 | tinh; du thao Quyét dinh caa Lanh dao Ban |, ngay | UBND tinh hoic

UBND tinh hoac thong bao
két qua tham dinh ho so

TDKT

du thao van ban
théng bao két
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qua tham dinh
ho so

Phat hanh va gui hd so trinh
UBND tinh xem xét/Van

\ A . A 1A Van thu/Cong Mau 01, 05
ban thong b&o. Nop ho so . < ) 5
A \ chirc duoc Van ban trinh
cho B phan TN&TKQ cuaa| . AR -
: . ~ | giao xu ly ho UBND tinh; du
UBND tinh tai Trung tadm \ . X, 4
B6 ) SO 01 ngay |thao Quyét dinh
PV HCC tinh. , ,
A . A s cua UBND tinh/
HoO so trinh: Phiéu trinh; du . LA - \ N
. L s \ : Bo phan Van ban thong
thao Quyéet dinh cua Chu TN&TKQ bio
tich  UBND tinh. Truong
hop thdng bao, chuyén B10
Mau 05; Quyét
B7 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 07 ngay |dinh cia UBND
tinh
Ban hanh Quyét dinh va gui x _
B3 két qua vé Trung tam| Vin thu 0.5 naa gljuét g?nh c(:)fa
PVHCC tinh ¢ tra cho Ban | UBND tinh | =2 "9 | M0 Sl
TDKT
Cong chirc Mau 01, O05;
Tiép nhan Quyét dinh, In| dugc giao xu . | Quyét dinh cua
B9 | Bing Iy hé so Ban | 00 N9 UBND tinh;
TBKT Bang khen
Thong bao ket qua giai| . o Mau 01, 06
quyet TTHC cho t6 chirc va LR . | Quyét dinh cua
BIO Ty&t thuc viee x Iy trén TN&(‘KS’ 1 0.5N93Y | YBND tinh/Vin
DVC. ban thdng béo
. &t dinh khen
Can bo s Quyet di .
C A 2 1 ~ .z | Gio hanh | thuong,  Bang
B11l | Tra két qua cho to6 chtic TN&TI,<Q, to chinh | khen/ Vin ban
chirc o )
thdng bao

* Trwong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh Ha Tinh dé qiri cho doi twong.
* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai
quyét trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong
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quy trinh.
BIEU MAU
) Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 Mau 01.doc
~ o]
Mau 02 MAu 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|E|j

Mau 03 M&u 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=

Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

N W
Mau 05 Ijj
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so @j
Mau 06 Mu 06 .doc
N
BM. TBKT.CT.07.01 BM.TDKT.07.doc

Béo céo thanh tich tap thé, ca nhan

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu. Mau 01, 05 Tuu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh khen thudéng/Vin ban thdng béo.

Céc van ban khac c6 lién quan (néu co).
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H?) so duoc luu tg}i Bo phén xu ly chinh, truc tiép, th(‘yi‘ gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyéen ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh cho hd gia
dinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.08

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

“Béng khen cua Cha tich UBND tinh dé ting cho ho gia dinh gwong mau
chap hanh tét cha truong cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
c6 nhiéu dong gdp vé cong suc, dat dai va tai san cho dja phuong, xa hoi”.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | T trinh kém dé nghi khen thuong. X
| Béo céo thanh tich cuia cac truong hop dé nghi khen «
thuong, theo mau BM.TBKT.CT.08.01.
_ | Bién ban xét khen thuéng cia Hoi dong Thi dua - Khen y
thudng cap trinh khen thudng.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo ban chinh va cac tép tin dién tir cia hd so (file word
va file pdf).

2.5 | Thei han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dua hé so hop Ié.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
2.6 | Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: Ban TDKT tinh (S& Noi vu)

20 | co quan c¢é thim quyén quyét dinh: UBND tinh (Cha tich UBND tinh)
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Co quan dwoc iy quyen: khdng

Co quan phdi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: t6 chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuéng, Bing/Van ban théng

béao

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 chac hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh caa
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan hod
so, hen tra két qua cho to
chuc va yéu cau nop phi, 1é
phi cho Trung tam (néu co).
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan b sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so

Can bo 7
TN&TKQ, to
chuac

Gio hanh
chinh

Mau 01,02 (néu
c6) 06; ho so
theo muc 2.3

B2

Cap nhat trén hé thong hd so
cong viéc va chuyén hd so
cho Ban Thi dua khen
thudong dé xir ly

Can bo 7
TN&TKQ, to
chuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
ho so theo muc
2.3

B3

Duyét ho so, chuyén cho
phong chuyén modn tham
dinh ho so

Lanh dao Ban

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
Ho6 so theo muc
2.3

B4

Tham dinh hd so:

Cong chuc

08 ngay

Mau 05, Dy thao
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- Cbng chac Phong Nghiép
vu xem xét, kiém tra tinh
hop 1& caa hd so va thuc
hién tham dinh diéu kién
tiéu chuan:

+ Néu hd so hop &, phan
anh du diéu kién tiéu chuan,
Du thao van ban trinh
UBND tinh, trinh lanh dao
phong xem xét trinh 1&nh
dao Ban ky duyét

+ Néu hd so khong hop ¢,
khong du diéu kién tiéu
chuan thi du thao van ban
théng béo két qua tham dinh
hd so trinh Truéng phong
nghiép vu xem xét trinh
Lanh dao ban ky duyét
thdng bao

duoc giao X
ly ho so/
Phong
Nghiép vu

van ban trinh
UBND tinh hoac
du thao van ban
thong béo két
qua thim dinh
ho so

Lanh dao Ban xem xét, ky
duyét van ban tr‘mh UBND
tinh; du thao Quyét dinh cua

Lanh dao Ban

Mau 05, Dy thao
van ban trinh
UBND tinh hoac

BS UBND tinh hoac thong bao | TDKT 02 ngay ?r%;haobg%n bkaér:
két qua thdm dinh hd so ng Qe
qua tham dinh
ho so
Phét hanh va gui hd so trinh
UqBNDA tinh xem xet/AVan Van thu/Cong Mau 01, 05
ban théng b&o. Nop ho so he < ) inh
cho Bo phan TN&TKQ cia | Cnue duoc. van ban trin
UBND tinh tai Trung tam giao xrly ho UBND tinh; du
B6 PV HCC tinh SO 01 ngay |thao Quyét dinh
Hd so trin}l: Phiéu trinh; du B phan 2}1{; UbBé;IDtr'ﬁgnh/
thao Quyéet dinh cua Chu TN&PTKQ bio g
tich  UBND tinh. Truong
hop théng bao chuyén B10
Mau 05; Quyét
B7 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 09 ngay |dinh caia UBND
tinh
gg | Ban hanh Quyét dinh va gui | Vin thu 0.5 nga Mau 05, 06;
két qua vé& Trung tam| UBNDtinh | ~°"9% | Quyét dinh cua
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PVHCC tinh & tra cho Ban UBND tinh
TDKT
Cong chirc Mau 01, O05;
Tiép nhan Quyét dinh, In| duoc giao xir . | Quyét dinh cua
B9 | Bing 1y hé so Ban | 00 N9 UBND tinh;
TBKT Bang khen
Thong béo két qua gia Canbo QuMéiugi#hoiﬁa
B10 | quyét TTHC cho t6 chirc va | TN&TKQ, t6 | 0,5 ngay y ; <
O , UBND tinh/Van
ket thiac viéc xu ly trén DVC chuc A .
ban théng bao
, q CENDO | i oo | aeng, | Bing
B11l | Tra két qua cho to chiic TN&TII<Q, to chinh | khen/Vin  ban
chuc o .
thdng bao
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng tinh Ha Tinh dé quri cho doi twong.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai
quyet trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc bwoc trong
quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua IEH
Mau 01 Mau 01.doc
&
Mau 02 Mau 02.doc
Phic¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 @
Mau 05.doc

S6 theo doi hd so @3

Mau 06 Mau 06 .doc
BM.TDKT.CT.08. W
01 BM.TDKT.08.docx
Béo céo thanh tich gia dinh

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
cta SO Noi vu. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh khen thudng/Vin ban théng bao.

- | Céc van ban khac c6 lién quan (néu co).

Hf) so dugc luu tai B phan xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trit theo tham quyén va luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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9. Thii tuc ting thuwéng Biang khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh
tich doi ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.CT.09

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

“Khen thuwong cho cd nhan, tap thé nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai; ca nhan, tap thé nguoi nudc ngoai co thanh tich
dong gop vao cong cudc xay dung va bao vé To quoc Viét Nam.”

2.2 | Cach thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
- | T trinh dé nghi khen thuong. X
_ | Béo céo tom tit thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duoc «
thanh tich (theo mau BM.TBKT.CT.09.01).

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo ban chinh va céc tép tin dién ti cua ho so (file word
va file pdf).

2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: Ban TDKT tinh (S6 Noi vu)

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh (Chu tich UBND tinh)
Co quan dwoc iy quyen: khdng

Co quan phoi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh; Uy ban MTTQ
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Viét Nam tinh; Cong an tinh; S6 Ngoai vu

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: t6 chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh khen thuéng, Bing/Van ban théng

bao

2.10

Quy trinh xir ly cdng Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 chac hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh caa
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan hod
so, hen tra két qua cho to
chuc va yéu cau nop phi, 1é
phi cho Trung tam (néu ca).
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop I€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

Can bo 7
TN&TKQ, to
chuac

Gio hanh
chinh

Mau 01,02 (néu
cd) 06; ho so
theo muc 2.3

B2

Cap nhat trén hé thdng
HSCV va chuyén hé so cho
Ban thi dua khen thuéng dé
Xt ly

Can bo q
TN&TKQ, t6
chuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
ho so theo muc
2.3

B3

Duyét ho so, chuyén cho
phong chuyén mon tham
dinh ho so.

Lanh dao Ban

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
Ho6 so theo muc
2.3

B4

Tham dinh hd so:
- Cong chuc Phong Nghiép

Cong chuc
duoc giao xur

08 ngay

Mau 05
Van ban xin y
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vu xem xét, kiém tra tinh
hop 1& cua hd so va thuc
hién tham dinh diéu kién
tiéu chuan:

+ Néu hd so hop ¢, phan
anh du diéu kién tiéu chuan,
tong hop chuyén Trudng
Phong Nghiép vu bédo cao
lanh dao Ban TDKT;

+ Néu hd so khéng hop ¢,
khéng du diéu kién tiéu
chuan thi du thao van ban
théng béo két qua tham dinh
hd so trinh Truéng phong
nghiép vu xem xét trinh
Lanh dao ban ky duyét
thdng bao.

ly ho so/
Phong
Nghiép vu

kién cac don vi
hoac van ban
thong béo két
qua thiam dinh
hd so

Lanh dao Ban xem xeét, ky
duyét van ban xin y kien cua
cac don vi lién quan nhu:

Lanh dao Ban

Mau 05
Van ban xin y
Kién cac don vi

BS Uy ban MTTQ Viet Nam| ThKT | 0298y |hodc van ban
A o . théng bao keét
tinh; Cong an tinh; S& Ngoai Y R )

- qua tham dinh
vu (néu co) o
0 SO
Mau 05
Vian thu/Cong V_e}n b’a n xiny
s e , , Kiéen cac don vi
Phat hanh va gui van ban| chuc duoc \ s < ,

B6 A S : . x| 0,5ngay | hoac van ban

xin y Kién cac don vi giao xu ly ho A . X
o thong bao ket
qua tham dinh
ho so
Téng hop v kién cua cua céc - Mau 05
don vi: ‘ - Du thao vian
+ Néu cac don vi dong y ban trinh UBND
tham muu van ban trinh| Co6ng chuc tinh ’
UBND tinh va du thao | duoc giao xur - Du thao quyet

B8 |Quyét dinh trinh lanh dao | ly ho so; 1anh | 02 ngay | dinh khen
Phong Nghiép vu xem xét, | dao phong; thuong
trinh 1anh dao Ban ky duyét| Ban TBKT - Dy thiao van

trinh }JBND tinh;
+ Neéu cac don vi khong
dong y dé nghi khen thuéng,

ban thdng bao
két qua tham
dinh
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du thao van ban thong bao
két qua tham dinh trinh 1anh
dao Phong Nghiép vu duyét
trinh 1anh dao Ban TDKT ky
duyét van ban;

Phat hanh va gui hd so trinh
UBND tinh xem xét/Van

, A , A 1A Van thu/Cong Mau 01, 05
ban thong b&o. Nop ho so . < ) 5
A \ chirc duoc Van ban trinh
cho B phan TN&TKQ cuaa| . 1 A .
: . ~ | giao xu ly ho UBND tinh; du
UBND tinh tai Trung tadm 5 \ X, 4
B8 ) SO 0,5 ngay | thao Quyét dinh
PV HCC tinh. , .
A . Y S cua UBND tinh/
HO so trinh: Phiéu trinh; du A 8 \ N
. X, s \ ; B phan Van ban théng
thao Quyéet dinh caa Chua TN&TKQ bio
tich  UBND tinh. Truong
hop thdng bao chuyén B10
Mau 05; Quyét
B9 | UBND tinh xem xét xt ly UBND tinh | 06 ngay |dinh cia UBND
tinh
Ban hanh Quyét dinh va gui x _
B10 két qua ve Trung tdm| Van thu 0.5 naa (I\g/lju;t g?nh £6a
PVHCC tinh dé tra cho Ban | UBNDtinh |~ 9% /el St €
TDKT !
Cong chirc Mau 01, O05;
Tiép nhan Quyét dinh, In| duogc giao xu . | Quyét dinh cua
BLL | Bing Iy hd so Ban | 0 93 UBND tinh;
TBKT Bang khen
, Mréu 01, 06
Thong bao ket qua giai Canbo Quyet dinh cua
B12 | quyet TTHC cho t6 chuc va | TN&TKQ, t6 | 0,5 ngay | UBND tinh;
ket thac viéc xtr ly trén DVC chirc bang khen/Van
ban théng béo
. ét dinh khen
Can bo s Quyet di .
C A 2 1 ~ .z | Gio hanh | thuong Bang
B13 | Tra két qua cho to chuc TN&TI,<Q, to chinh | khen/ Vin ban
chuc A .
thdng bao

* Triong hop héo so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vy Hanh chinh
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cong tinh Ha Tinh dé Quri cho doi tirong.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua gidi
quyét trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong
quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua @ﬁ
Mau 01 Mau 01.doc
W]
Mau 02 MAau 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|E|j

Mau 03 M3au 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=

Mau 04 Mau 04 .doc
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ W
Mau 05 I:D
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so @j
Mau 06 Mau 06 .doc
m I
BM.TDKT.CT.09.01 BM.TDKT.08.docx

Bao céo thanh tich

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
So Noi vu. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban cho y kién cua cac don vi.
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- | Quyét dinh khen thudng/Van ban théng bao.

- | Céc van ban khac c6 lién quan (néu co).

H?) so dugc luu tg}i Bo phén xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yi‘ gian luu: 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so dén don vi luu trir theo tham quyén va luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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