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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY THU Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
$6:26/QD-UBND Ky Thir, ngay 29 thang 01 néim 2024
QUYET PINH

yé viéc phan cong nhiém vu cong tac cia Chu tich, cac Pho Chi tich,
Uy vién Uy ban nhan dan va can bg cong chire, ngwoi hoat dong khong
chuyén trach khoi UBND xa nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé cén bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp
x&, thon, té dan pha;

Can cir Nghj quyet so 111/2023/NQ-HPND ngay 22/9/2023 Quy dinh
chizc danh, muc phy cap va kiém nhiém chite danh nguwoi hoat déng khong
chuyén trach ¢ cap xa, o thon, té dan pho ma:c khoan kinh phi hoas dong cua to
chizc chinh tri - x& héi ¢ cap x&; mizc hé tro hang thang va mirc phy cdp kiém
nhiém cua nguoi truc tiép tham gia hoat déng ¢ thén, té dan phé va mic phy
Cdp déi Véi mét so chire danh khéc trén dia ban tinh Ha Tink;

Can cir cac Nghj quyét tai ky hop thir Nhdt HDND xd, nhiém ky 2021-
2026 vé viéc xac nhdn két qua bdu cac chirc danh Cha tich, Phé Cha tich, Uy
vién UBND x& nhiém ky 2021-2026; Cén cir cac Quyét dinh ciia UBND huyén
Ky Anh vé phé chudn két qua bau chizc vy Chai tich, Phd Cha tich UBND x3 Ky
Thw nhiém ky 2021-2026;

Sau khi bdo cdo va dwoc s dong y cua Thuong triee Pang iy, thong nhat
trong tdp thé lanh dao UBND x3.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tac phan céng va quan hé cong tac giira Cha tich va
Pho Chi tich UBND xa.

1. Lanh dao Uy ban Nhan dan xa l1am viéc theo dung quy dinh cua Luat
T chirc chinh quyén dia phuong, vira dam bao phat huy vai tro 1anh dao cua tap
thé Uy ban Nhan dan, vira dé cao trach nhiém ca nhan cua Chu tich, Phd Chu
tich va Uy vién Uy ban Nhan dan x&; ¢dam bao dan chu, minh bach va hiéu qua
trong moi hoat dong.

2. Chu tich UBND x4 1a ngudi ding dau UBND x4, lanh dao va diéu hanh
cong viéc cua UBND xi theo quy dinh caa Luat To chac chinh quyén dia
phuong va cac quy dinh c6 lién quan; lanh dao toan dién va diéu hanh cong tac
cua UBND x4, cac Uy vién UBND x4, can bo chuyén trach, cdng chic va nhiing
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nguoi hoat dong khong chuyén trach, nguoi lao dong thugc UBND xa, trudng
thon cac thon; truc tiép chi dao, diéu hanh cac cdng viéc trong tam, quan trong,
phtrc tap va cac vén dé c6 tinh chién lugc, dai han trén tat ca cac linh vuc cong
tac thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han cua UBND x4&;

Chu tich UBND x& phan cong Phé Chu tich UBND x& giup Chu tich
UBND xa theo d6i, chi dao, xtr ly cac cbng viéc thuong xuyén theo tung linh
vuc cdng tac cua UBND xa.

3. Phé Chu tich UBND xa lam nhiém vu theo sy phan cdng caa Chu tich
UBND x&; kip thoi bdo cdo, xin y kién cua Chu tich UBND x4 nhiing cong viéc
quan trong, can thiét, vuot qua tham quyén. Trudng hop khi giai quyét cong viéc
c6 lién quan dén linh vuc do Phd Chu tich UBND x& khac chiu trach nhiém thi
cac Phd Chu tich UBND xa chu dong phéi hop dé giai quyét; truong hop cé y
kién khac nhau thi Ph6 Chu tich dang phu trach giai quyét cong viéc d6 bao céo
Chu tich UBND xa. Trong trudng hop can thiét hoac khi Phé Cha tich UBND
X& vang mat thi Cha tich UBND x4 truc tiép xu Iy hoic phan cong Phé Chu tich
UBND xa khéc xur ly cac cong viéc da phan cong cho Pho Chu tich UBND xa.

4. Trong pham vi cac linh vyc dugc phan cong, Pho Chu tich UBND x&
c6 trach nhiém va quyén han thay mat Cha tich UBND xa:

- Chu dong phdi hop vai cac ban, nganh, thén lién quan; chi dao cac ban,
nganh, Ban céan su céac thon xay dung ké hoach phét trién, xay dung co ché,
chinh sach va cac van ban dé ban hanh theo tham quyén hoac trinh UBND x4,
Chu tich UBND x4; chiu trach nhiém ca nhan vé noi dung giai quyét cua minh
trudc phap luat, trude Hoi dong Nhan dan, Uy ban Nhan dan va Chu tich UBND
X4.

- Kiém tra, giam sat, don ddc viéc t6 chic thuc hién cac cha truong, chinh
sach, phap luat va cac nhiém vu cua cac ban, nganh, thén. Chu tri xur ly nhitng
van dé can phéi hop lién nganh va xem xét, xir Iy nhirng kién nghi dé xuat caa
cac ban, nganh, don vi, Ban can sy cac thdn thudc tham quyén caa Chua tich
UBND xa trong linh vuc duoc phan cong.

- Theo dbi, chi dao xt ly nhiing van dé vé cong tac noi bo caa cac ban,
nganh, don vi va Ban can su cac thon theo linh vuc dugc phan cong.

5. Khi Chu tich UBND xa viang mat, Chu tich UBND x& ay quyén Pho
Chu tich Thuong truc hoac mot Phé Chu tich thay mat Chu tich UBND x3 diéu
hanh cong tac cia UBND xa&.

6. Can c( tinh hinh thuc té, Chu tich UBND x4 xem xét, diéu chinh viéc
phan cdng cong viéc caa Chu tich va Phd Chu tich UBND xa dé dam bao thuc
hién nhiém vu, quyén han chung cia UBND x4.

7. Chu tich va Phd Chu tich UBND xa thuc hién cac nhiém vu va tham
gia viéc theo doi, chi dao cac ban, nganh, don vi, cac thon truc thudc theo phéan
cong cua Ban Thuong vu Bang uy.

Piéu 2. Phan céng nhiém vu cu thé cia Cha tich, Ph6 Chi tich, cac
Uy vién Uy ban Nhan dan x& va can b, cong chirc, can bd khong chuyén
trach cap xa.

1. Pong chi Phan Vin Thién, Phé bi thw Pang iy; Chi tich UBND xA.
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- Lanh dao va diéu hanh cong viéc ctia Uy ban nhan dan, cac thanh vién
Uy ban nhan dan cép x&;

- Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé t6 chic va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap luat, cac van ban cua co quan nha nudce cap trén, cua Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cip xa; thuc hién cac nhiém vu vé qudc
phong, an ninh, bdo dam trat tu, an toan xa hdi, dAu tranh, phong, chong to1
pham va cac hanh vi vi pham phéap luat khac; phong, chdng quan liéu, tham
nhiing; cai cach hanh chinh; chi dao quy ché dan chu, t6 chirc thue hién cac bién
phap bao v¢ tai san cua co quan, t6 chtrc, bao ho tinh mang, tw do, danh dy, nhan
pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cta cong dan; thyc hién cac
bién phap quan ly dan cu trén dia ban cap xa theo quy dinh cua phap luat;

- Quan 1y va to chire str dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién
lam viéc va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh ctia phap luat;

- Giai quyét khiéu nai, t6 co, xir Iy vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat;

- Béanh gia can bo céng chac hang nam theo Quy dinh.

- Chu tai khoan ngan sach x4, chiu trach nhiém vé thu chi ngan sach theo
quy dinh caa Phap luat.

- Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan cép xa thuc hién nhiém vu,
quyén han trong pham vi tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa;

- Chi dao thuc hién cac bién phap bdo v€ moi trudng, phong, chong chay,
nod; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viec dot xuat, khan cip trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban
cép xa theo quy dinh ctia phap luat;

- Thyc hién khen thudng, ky luat doi vai can bg, cong chire theo sy phan cip quan 1y.

- Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nuéc cip trén
phan cap, uy quyén;Truong ban Bién tap Trang thong tin dién tir xA.

- Cac nhiém vu khac theo quy dinh cta Pang, Luat T chtic chinh quyén
dia phuong, ctia phap luat c6 lién quan va co quan c6 thim quyén quan 1y can
bo.

2. Bong chi Nguyén Duy Thanh, Uy vién BCH, Pho chia tich UBND
Xa.

Tryc tiép theo ddi, chi dao vé hoat dong cong tac Nong nghiép, Lam
nghi¢p, Thuy san, Gido dyc & Dao tao; Van hoa- Thé thao- du lich; Thong tin-
tuyén truyén; Y té, Dan s6- KHHGD; Lao dong- TB & Xa hoi; BHXH, BHYT;
Ton gido; Khoa hoc- cong nghg; Xuit khau lao dong; Giai quyet viéc lam; x6a
doi gidm ngheo; an sinh xa hoi; vé sinh moi truong; Céng thong tin dién tir,
chinh quyén dién tt, tu phap.

- Truc tiép chi dao Bo phan giao dich mét ctra, mot cta lién thdng; Pho
ban Bién tap Trang thong tin dién ti Xa.

- Thay mat Chu tich UBND x4 phéi hop cong tac véi Uy ban MTTQ va
cac Poan thé cap x4, cac t6 chtc chinh tri xa hoi, cac Hoi nghé nghiép;
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- Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong vige theo
linh vuc; dugc sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa khi giai
quyét cac cong viée va ky cac van ban khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap
Xa uy quyen;

- Chiu trach nhiém ca nhén trude Chu tich Uy ban nhan dan cip xi vé linh
vuc cong tac dugc giao va vé nhing quyét dinh chi dao, diéu hanh cua minh;
cung Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va cac Uy vién Uy ban nhan dan cap xa
chiu trach nhiém tap thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan cap xa trudc
Dang uy, Hoi dong nhan dan cap xa va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan cap trén. Péi voi nhimg van dé vuot qua pham vi tham quyén thi Phé Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 xem
xét, quyét dinh;

- Khi giai quyét cong viéc, néu co van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu dong
trao d6i, phdi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu van con'y kién khac nhau
thi bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan cap xa xem xét, quyét dinh;

- Céac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, ctia phap luat c6 lién quan,
clia co quan c6 thAm quyén quéan 1y can bo va theo phan cong ctia Chu tich Uy
ban nhéan dan cép xA.

3. Pong chi Nguyén Ngoc Muu, Uy vién BCH Pang b, Uy vién iy
ban, Chi huy trwéng Ban chi huy quan su xa

- Tham muru, dé xuat v6i Pang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cép x4 vé chil truong, bién phép, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quoc phong, quan su; xay dung lyc lugng dan quén, lyc luong dy bi dong vién;
phbi hop vai cac t6 chuc chinh tri - x3 hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac quoc phong - quan su trén dia ban;

- Phéi hop v6i1 cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khéc trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan su; gitt gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi;

- Phéi hop v6i cac don vi bd doi bién phong, hai quan, canh sat bién va
cac lyc luong khac bao vé chii quyén, an ninh bién gidi qudc gia va cha quyén,
quyén chu quyén trén cac ving bién Viét Nam;

- Thyuc hién nhiém vy phong, chéng, khac phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chong chay rimg, bao vé moi trudng
va cac nhiém vy phong thu dan su khéc;

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cip xi thuc hién cong tac ding ky, quan
1y cong dan trong do tudi lam nghia vu quan sy, quan nhan dy bi va dan quan tu
v€ theo quy dinh cua phdp luat, thuc hi¢én cong tac dong vién goi thanh nién
nhép ngu;

- Tham muu, gitp Hoi dong nghia vu quan su cip xi xir Iy cac vi pham
theo quy dinh ctia Luat Nghia vu quéan su;

- Giup Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xdy dung va chi dao luc luong
dan quan phdi hop v6i cong an va cac luc luong khac thudng xuyén hoat dong
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bdo vé an ninh trit tu, san sang chién déu, t6 chuc khéc phuc thién tai, so tan,
curu ho, clru nan;

- Chq tri Viec phéi hop véi cac td chtrc chinh tri - x3 hoi vé thuc hién cong
tac gido duc quoc phong trén dia ban;

- Giup Uy ban nhan dan cép x4 thyc hién chinh sach hau phuong quan doi
va thue hién cac ché dd, chinh sach ddi vai dan quan, quan nhan du bi theo quy
dinh cua phap luat;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ny ban nhan
dan cép x4, cia Ban Chi huy Quan su cip huyén va quy dinh cua phap lut vé
qudc phong.

4. Pong chi Nguyén Manh Hoang, Uy vién BCH Ping bd, Uy vién ay
ban, Truéng cong an xa.

- Xay dung luc lwong Cong an nhan dan 1am ndng cét trong thuc hién
nhiém vu bao vé an ninh qudc gia, bao dam trat ty, an toan xa hoi, dau tranh
phong chdng téi pham va vi pham phap luat vé an ninh quéc gia, trat ty, an toan
x& hoi, xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T6 quéc trén dia ban xa.

- T6 chuc luc lugng Cong an x&, nam chac tinh hinh an ninh trat ty trén
dia ban; tham muu dé xuat véi cap uy Pang, Uy ban nhan dan xi va co quan
cong an cap trén vé chi truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat ty trén
dia ban va to chuc thyc hién sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Phéi hop Véi cac co quan, doan thé tuyén truyén, pho bién phap luat lién
quan téi an ninh trat tuy cho nhan dan, huéng dan té chic quan ching 1am cong
tac an ninh, trat tu trén dia ban quan ly.

- T6 chirc phong ngtra, dau tranh phong chdng téi pham, cac té nan x& hoi
va cac vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luét va theo
huéng dan caa cdng an cap trén.

- T6 chtc thuc hién nhiém vu phong chay, chira chay, gitr trat tu cong
cong va an toan giao thong, quan ly v khi, chét no dé chay; quan ly ho khau,
Kiém tra cac quy dinh vé an ninh trat ty trén dia ban theo tham quyén.

- Xt Iy nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; to chac viéc
quan ly, gi4o duc ddi tuong trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat.

- Chi dao viéc bat ngudi pham tdi qua tang, to chuc bat ngudi ¢6 1énh truy
nd, ngudi ¢ Iénh truy tim hanh chinh theo quy dinh ciia phap luat; tiép nhan va
dan giai nguoi bi bat 18n cong an cap trén; cap ctiru nguoi bi nan.

- Tuan tra, bao vé muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, quéc
phong ¢ dia ban theo huéng dan caa Cong an cap trén.

- Hudng dan nhan dan thuc hién dich cong truc tuyén mac d6 3,4 thudc
linh vuc phu trach; pho Trudng ban chi dao Chuyén doi sb.

5. Pong chi Lé Thi Hwong, Cong chic Vin phong - Thong ké.

- Tham muu xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam vi¢c dinh ky, dot xuit ctia Hoi déng nhan dan, Thuong tryc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan déan cap xa;

- Phéi hop vo1 cong chue khac trong viée chuan bi cac diéu kién vt chat,
k¥ thuat dé to chirc cac ky hop ctia Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
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nhan dan va cac hoat dong khac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa; cong tac bau cir dai biéu Quéc hi, bau cir
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cp va bau cir thanh vién Uy ban nhan déan cép
Xa;

- Tham muu Uy ban nhan dan cip x& thuc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong; td chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét céac thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cip x&; cong tac klem soat thu tuc hanh
chinh; quan 1y, diéu hanh viéc xay dung, &p dung va cai tién Hé théng quan ly
chét lwong theo tiéu chuan 1SO.

- Giap Uy ban nhan dan cap xa trong viéc lap cac biéu mau thong ké, to
chue thyc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cta phap luat vé thong ké;

- Chu tri, phéi hop voi cong chire khac theo déi viée thue hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céac chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi & cap xd theo quy dinh cua phap luat;

- Quan ly con dau, van ban di dén cua Hoi ¢dng nhan dan xA.

- Phdi hop véi Tai chinh Quan Iy tai san co quan, xay dung mua sam do
van phong pham.

- Theo d&i cham cong, don doc cac bo phan chuyén mon thyc hién quy
ché 1am viéc cua co quan UBND xa.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

- Tham muu cho lanh dao Uy ban nhan dan xa thuc hién chirc nang quan
Iy nha nudc vé cong tac van thu luu trit, dam bao théng nhat trong cong tac quan
1y ho so luu trit ciia Uy ban nhan dan x3 b ang van ban gidy va hé thong luu trir
dién tu.

- Giup Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 to chuc tiép cong dan va thuc
hién quy ché dan chi & co sd theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan cac kién
nghi, don thu khiéu nai, t6 céo chuyén dén Thuong truc HO1 déng nhan dan, ij
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, giai quyét theo tham
quyen;

- Tong hop, thong ké va quan 1y co sé dir liéu vé can bo, cong chac cap
x4 va nguoi hoat dong khdng chuyén trach & cap x4, ¢ thén; gitp UBND xa thuc
hién cong tac quan ly can bg, cong chuc xa.

- Tham muu giip UBND xa thyuc hién cong tac thi dua khen thudng, ky
luat; danh gia, phan loai chat lwong can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach hang nam.

- Quan ly dau, hd so, s6 sach ghi chép cong tac bao mat Nha nudc;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa va quy dinh ctia phéap luét co lién quan.

6. Pong chi Tran Thi Hiang, Céng chic Tai chinh - K& toan:

-Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap x4 t6 chac thuc hién nhiém vu,
quyén han caa Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat;
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- Gitp Uy ban nhan dan cap xa thuc hién quan ly ngum vbn cac dy an
dau tu xay dung co ban, tai san cong tai cap x&; kiém tra, quyét toan cac du an
dau tu xay dyng thudc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan xa;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa xay dung dy toan thu, chi
ngan sach cap xa trinh Hoi dong nhan dan cap xa phé duyét; to chic thuc hién
du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban;

- T6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan
Clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cip xa va thuc hién bao
cao tai chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan cip xa giai quyét ché do,
chinh sach ddi véi can bo, céng chirc cap xa va nguoi hoat dong khéng chuyén
trach;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Chu tich Uy ban
nhan dan cép xa va quy dinh cua phép luat co lién quan.

7. Pong chi V& Xuan Cau, Cong chac Tw phap - H§ tich.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cap xi, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa trong
linh vyc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Gitp Uy ban nhan dan cdp xa tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac
van ban theo quy dinh cua phép luat; giap Uy ban nhan dan cap xa to chirc 1ay v
kién Nhan dan d01 vOi cac van ban quy pham phap ludt theo ké hoach cua Uy
ban nhan dan cap xa va hudng dan clia co quan cap trén;

- Gitip Uy ban nhan dan cép x3 thuc hién cong tac phd bién, gido duc
phap luat; cong tac thi hanh an;

- Cong chung, chung thuc tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban
nhan déan cap x&;

- Gitip Uy ban nhan dén cip xa trong cong tac phong chong tham nhiing
va cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

- Theo ddi viéc thi hanh phap luat va t6 chic lay y kién Nhén dan trén dia
ban cap x4 trong viéc tham gia xay dung phap luat; xay dung cap x4 dat chuan
tiép can phap luat; hudng dan hoat dong d6i vai to chie hoa giai co s0; phbi hop
v6i truong thon, to truong t6 dan phd trong vi€c so két, tong két cong tac hoa
giai ¢ co s0, bao cao Uy ban nhan dan cap xi; quan 1y ta sach phéap luat tai Uy
ban nhan déan cap xa; phoi hop véi cong chirc Van hoa - xd hoi huong dan cong
ddng dan cu thon, to dan phd xay dung va to chire thuc hién hwong ude, quy
udc; tro giap phép 1y.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa va quy dinh ctia phap luét co lién quan.

8. Pong chi Hoang Thi Soa, Céng chitc Vin hoa - X& hai.(Phu trach
VHTT)

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chac thuc hién nhiém v,
quyén han caa Uy ban nhan dan cap x&, Cha tich Uy ban nhan dan cip x4 trong
cac linh vyc van hoéa, thong tin, truyéﬂ thong, thé duc, thé thao, du lich, tin
ngudng, ton gido, dan toc;
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- Giap Uy ban nhan dan cép xa trong viéc t6 churc cac hoat dong van hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao vé céc di tich lich
st van hoa trén dia ban cip x3, xdy dung doi séng vin hoa & cong ddng dan cu
va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

- B4o c4o s6 liéu thong tin, truyén thdng; bao cao vé sb lugng va tinh hinh
bién dong cactin ngudng, ton gi4o, dan toc va cong tac an toan thuc pham trén
dia ban

- Thuc hién xay dung chinh quyén dién ti, cdng nghé thdng tin, chuyén
doi s6;

- Chu tri, phéi hop véi cdng chiic tu phap va Truong thon, To trudng to
dan phé trong viéc huéng dan cong dong dan cu thén, t6 dan phd xay dung va to
chuc thuc hién huong ude, quy udc;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa va quy dinh ctia phap luét co lién quan.

9. Pong chi L& Thj Thanh Hang, Céng chirc Viin héa — xa hdi

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x& t6 chic thuc hién nhiém v,
quyén han caa Uy ban nhan dan cap x&, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong
cac linh vuclao dong, thuong binh, x4 hoi, y té, gido duc,gia dinh, tré em va
thanh nién theo quy dinh cua phap luét;

- Tham muu gitp Uy ban nhéan dan cip x4 trong cong tic bao hlem xa hoi,
bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trlen d6i tuong
tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ke hoach phat trién kinh té - xa
hoi hang ndm dé trinh Hoi dong nhan dan ciing cip quyét dinh;

- Théng ké dan s, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo ddi,
tong hop, béo céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach
lao dong, nguoi c6 cong;gia dinh, tré em va thanh nién; thyc hién viéc chi tra
c4c ché do ddi véi ngudi huong chinh sach xa hoi, ngudi ¢6 cong; quan 1y nghia
trang liét si va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa
hoi, chuong trinh xd6a d6i, giam nghéo;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luét co lién quan.

10. Pong chi Vo Xuin Diing, cong chiic Pia chinh - Xay dung - TNMT:

- Lap hd sodija chinh di véi cha sir dung dat hop phap va lap sé6 muc ké
dat dai trén pham vi toan xa.

- Kiém tra, huong dan tha tuc hanh chinh vé dang ky dat dai thuc hién
quyén cong dan vé dat dai trén dia ban theo quy dinh.

- Lam céc tha tuc dé trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh vé dang ky
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, gidy CNQSD dat ddi vai ho gia
dinh va ca nhan theo ché d¢ giao dich mot cura.

- Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach vé st dung dat, kiém tra vé
thuc hién quy hoach, ké hoach st dung dit d& dugc Nha nuéc co tham quyén
phé duyét.
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- Thuc hién ché d6 bao cao, thong ké dat dai, bao quan hd sodia gisi hanh
chinh, ban @6 dia giéi hanh chinh, ban d6 chuyén nganh, s6 dia chinh, sé6 muc
ké, so cap gidy chiing nhan QSD, so theo doi bién dong dat dai, sé lidu thdng ke,
kiém ké quy hoach, ké hoach sir dung dat tai UBND x&. Thuc hién nhiém vu
chuy&n mdn vé giao dat, giao ring, ho so dat 1980, cac loai dét ton dong.

- Tham muu cong tac hod giai cac tranh chdp dat dai, tiép nhan don thu
cua cdng dan vé dat dai, phat hién cac truong hop vi pham Luat dat dai, tham
muu cho UBND xir ly.

- Lap ké hoach quan ly khai thac céc tai nguyén trén dia ban x4, phdi két
hop, kiém tra xtr ly vé tai nguyén, méi truong.

- Thuc hién mét sé nhiém vu khéc khi Chu tich UBND x4 phan cong.

10. Pong chi: Tran vin Quynh, cdng chitc Pia chinh - Xay dung — TNMT.

- Xay dung ké hoach dé dau tu xay dyng cac cong trinh trén dia ban.

- Tham muu cho UBND x& quan ly céng tac xay dung, gidm sat ky thuat
trong qua trinh thi cong cac cong trinh xay dung.

Tham muu gitp Ban chi dao, Ban quan ly xay dung NTM xa xay dung 16
trinh hoan thanh cac tiéu chi NTM kiéu mau; tong hop béo céo tuan, thang, quy,
6 thang, nam phuc vu cac hoi nghi tai xa va bao co cap trén;

- Gilp UBND x4 t6 chuc quan ly dé diéu, cac cong trinh thuy loi vira va
nho.

- Thyc hién mét sé nhiém vu khéc khi Chu tich UBND x4 phan cong.

11. Péng chi Hoang Thi Thanh, Phé CHT Ban chi huy quan sw xa
kiém phu trach khuyén néng, thuwong mai, dich vu.

* Phu trach phd chi huy quan sw xa.

- Chiu trach nhiém trude chi huy truong, chinh tri vién ban chi huy quéan
su cap x4 Ve nhiém vu duoc phin cong; thay thé chi huy truong khi duogc cip co
tham quyén giao.

- Tham muu, dé xuat véi chi huy truong, chinh tri vién ban chi huy quéan
su cap xa vé ké hoach, nodi dung, bién phap chi dao va té chuc thuc hién nhiém
vu dugc phan cong;

- Téng hop két qua thyc hién cac nhiém vu dugc giao, bao cdo vai chi huy
treong, chinh tri vién ban chi huy quan sy cap x4 theo quy dinh.

* Phu trachkhuyen nong, thwong mai, dich vu.

Phu trach thuy loi, khuyén néng, thuong mai, dich vu trén dia ban; Phéi
hop voi cac dong chi khac tham muu xay dyng dé an san xuét noéng nghiép; Pé
xudt cac giai phap phat trién nong nghiép trén dia ban; Theo gioi, thong ké danh
gia tinh hinh phat trlen ndng nghiép, thuong mai, dich vu, chuyén d6i cay trong,
xdy dyng va phat trién mé hinh kinh té nong nghiép, phu trach linh vuc nudi
trong thay san.

12. Pong chi Lé Thi Ly, phu trach chin nubi thu y;
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- Téng hop va bao céo kip thoi tinh hinh chan nu6i, dich bénh dong vat,
huéng dan bién phap k¥ thuat phong, chéng dich bénh va chita bénh cho dong
vat.

Tham muu T6 chuc tiém phong cho dan gia stc, gia cam theo dinh ky;
chéng dich gia stc, gia cdm & x4, khi ¢ dich bénh xay ra;

Tham muu quan Iy va huong dan hoat dong d6i voi hé théng cung cap
dich vu cong vé chin nuoi, tha y va ca nhan kinh doanh thudc tha y; thyc hién
cong tac khuyén néng vé tha y theo ké hoach duoc duyét va cac dich vu vé tha y
trén dia ban xa.

13. Pong chi V6 Thi Hién, Phu trach tram truyén thanh co sé (Can bo
kiém nhi€m)

T chuc thyc hién cong tac thong tin tuyén truyén trén hé thong truyén
thanh cua xa dam bao thoi lugng, chét lugng phat tin theo quy dinh;

Cap nhat phan mém truyén thanh co sé dam bao;

Tham muu quan 1y hé thong co so ha tang tram truyén thanh co so, dé
xuat, khiac phyc sira chira kip thoi, dam bao phuc vu cong tac thong tin tuyén
truyén tré dja ban xa.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Vin phong UBND x4; Trudng cac ban, nganh cap xa, cac don vi lién
quan va cac 6ng, ba co tén tai Piéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; ’
- Thuong truc bang uy, HDND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND x&;

- Cac Uy vién UBND x4;

- Céac ban, nganh, doan thé cap xa;

- Céc thon, don vi truc thuéc UBND x3;
- Luu: VP./.

' Vin Thién
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